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一、问答题（每小题15分，共60分）

	得分
	


1、如何界定毕业生的生源地？
录用国家公务员的一般程序包括哪些？

3、什么叫报到证？报到证的作用是及报到期限为多少天？
4、简要概括专插本的考试流程。
二、职场面试题（每题30分，共30分）
	得分
	


如果你是某领导秘书，陪同领导到外地出差。领导第二天做主题发言，前一天晚上（已经晚上10点，周围药店均已打烊）却感冒了，喉咙说不出话，这时你作为领导秘书应怎么做？

三、礼仪拓展题（每题10分，共10分）

1、以下是主人开车和会客室的布局，请在最尊贵的位置处打“√”，并简要说明情况。
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